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毎日興業株式会社（以下、弊社）及びマイニチグループ各社の職員・社員の個人情報の取り扱い

について

毎日興業株式会社及びマイニチグループ各社では、個人情報保護法及びその他の関連法令並び

に各ガイドラインを順守し、弊社が、社員管理及び業務上等で使用する、職員・社員の情報につ

いて、以下のようにその保護に厳重な注意を払って参ります。

1. 職員・社員の個人情報の範囲
弊社が取得した個人情報は、利用目的の範囲に限って取り扱い致します。なお、個人情報と

は、以下のような内容を指します。

・ お名前、住所、連絡先（電話番号、FAX、電子メールアドレスなど）

2. 個人情報の利用目的
・ 履歴書、経歴書など、入社時に提出した個人情報で社員管理を行います。

・ 業務上必要な個人情報は、賃金の支払い、税務処理、各種保険加入などに利用します。

・ 法令の定めによる業務遂行上取得する機微な個人情報では（健康診断、家族構成など）、

社員管理を行います。

・ その他、会社が必要と認めた個人情報は、社員管理などに利用します。

・ 契約先に対して業務上で必要な個人情報を提示することがあります。

3. 個人情報の共同利用
提供いただいた個人情報については、マイニチグループ会社と個人情報の利用目的に沿って

共同利用する場合があります。

但し、特定個人情報については、法の定めにより共同利用は行いません。

① ㈱ビルテクノマイニチ ℡0120-156365 
個人情報を利用する目的 総合ビル管理業務のため

個人情報の項目 氏名、電話、携帯電話

個人情報の取得 顧客からの依頼、要求を受け付けた時に、当社の担当者名

を記載して、上記目的のために利用できるようにします

個人情報の責任 毎日興業 個人情報保護管理者

② ㈱アクセル ℡048-645-3133 
個人情報を利用する目的 空調保守管理・空調工事・機械警備工事のため

個人情報の項目 氏名、電話、携帯電話

個人情報の取得 顧客からの依頼、要求を受け付けた時に、当社の担当者名

を記載して、上記の目的のために利用できるようにします

個人情報の責任 毎日興業 個人情報保護管理者

③ ㈱ビルヒット ℡048-642-1540 
個人情報を利用する目的 電気保安業務のため

個人情報の項目 氏名、電話、携帯電話

個人情報の取得 顧客からの依頼、要求を受け付けた時に、当社の担当者名

を記載して、上記目的のために利用できるようにします

個人情報の責任 毎日興業 個人情報保護管理者
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④ ㈱パル埼玉 ℡048-644-3055 
個人情報を利用する目的 定期清掃の業務のため

個人情報の項目 氏名、電話、携帯電話

個人情報の取得 顧客からの依頼、要求を受け付けた時に、当社の担当者名

を記載して、上記目的のために利用できるようにします

個人情報の責任 毎日興業 個人情報保護管理者

⑤ ㈱パル東京     ℡03-5848-8222 
個人情報を利用する目的 定期清掃の業務のため

個人情報の項目 氏名、電話、携帯電話

個人情報の取得 顧客からの依頼、要求を受け付けた時に、当社の担当者名

を記載して、上記目的のために利用できるようにします

個人情報の責任 毎日興業 個人情報保護管理者

⑥ ㈱パル横浜     ℡045-532-6377 
個人情報を利用する目的 定期清掃の業務のため

個人情報の項目 氏名、電話、携帯電話

個人情報の取得 顧客からの依頼、要求を受け付けた時に、当社の担当者名

を記載して、上記目的のために利用できるようにします

個人情報の責任 毎日興業 個人情報保護管理者

4. 個人情報の委託
提供いただいた個人情報について、福利厚生・経理事務は毎日興業㈱に、営業業務・人事関

連の処理は㈱ビルテクノマイニチに委託します。

5. 個人情報の開示、利用目的の通知、訂正、利用停止、削除の手続き
社員本人から直接、書面で取得した個人情報については開示対象個人情報として、開示又は

訂正・追加・削除の請求に応じます。

取得した個人情報の開示、利用目的の通知又は訂正・追加・削除が有る場合は、弊社総務グ

ループの個人情報取扱窓口にて対応いたします。

会社が管理のために付加した個人情報については、上記の請求に応じられない場合がありま

す。（開示対象以外の個人情報）

本人以外から間接的に個人情報を取得した場合は、その利用目的について通知します。

6. 苦情及び相談について
弊社では、個人情報に関する苦情及び相談について対応いたします。

総務グループの個人情報取扱窓口にお申し出ください。
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2018年 1月 1日最終改定
毎日興業株式会社

総務グループ個人情報取扱窓口

電話：048-642-1238 


